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O Sistema de Gestao Fundiaria (SIGEF) é uma ferramenta eletrénica desenvolvida
pelo Instituto Nacional de Colonizacao e Reforma Agraria (INCRA) e pelo Ministério
do Desenvolvimento Agrario (MDA) para subsidiar a governanga fundiaria do

territdério nacional.

Por ele sdo efetuadas a recepgao, validagdo, organizacao, regularizacao e
disponibilizagédo das informagbes georreferenciadas de limites de iméveis rurais,

publicos e privados.

O projeto SIGEF foi apresentado pela Camara Técnica de Ordenamento Territorial,
Regularizacédo Fundiaria e Gestdo Ambiental do Plano de Desenvolvimento
Regional Sustentavel do Xingu (PDRS Xingu). O desenvolvimento do projeto é
coordenado pela SERFAL/MDA, com especificagcdo em parceria com o INCRA, que
contribuiu com o conhecimento previamente acumulado para o projeto de

certificagdo automatizada e-Certifica.

Por meio do SIGEF séo realizadas a certificagdo de dados referentes a limites de
imoveis rurais (§ 5° do art. 176 da Lei n° 6.015, de 31 de dezembro de 1973) e a
gestao de contratos de servigos de georreferenciamento com a administragao

publica, compreendendo:
a) Credenciamento de profissional apto a requerer certificagao;

b) Autenticidade de usuarios do sistema com certificagédo digital, seguindo

padrdes da Infraestrutura de Chaves Publicas (ICP-Brasil)"!;
c) Recepcao de dados georreferenciados padronizados, via internet;

d) Validagao rapida, impessoal, automatizada e precisa, de acordo com os

parametros técnicos vigentes;

e) Geragao automatica de pegas técnicas (planta e memorial descritivo), com

a possibilidade de verificacdo de autenticidade online;

f) Geréncia eletrénica de requerimentos relativos a parcelas: certificacao,

registro, desmembramento, remembramento, retificacdo e cancelamento;

g) Possibilidade de inclusdo de informagdes atualizadas do registro de
imoveis (matricula e proprietario) via internet, permitindo a efetiva

sincronizagao entre os dados cadastrais e registrais;

h) Gestao de contratos de servigcos de georreferenciamento com a
administragao publica, com acesso para 6rgaos publicos, empresas,

responsaveis técnicos e fiscais;

i) Pesquisa publica de parcelas certificadas, requerimentos e credenciados.



ACESSO AO SISTEMA

O endereco eletronico de acesso ao SIGEF é: https://sigef.incra.gov.br

(https://sigef.incra.gov.br/)

J E SIGEF - Sistema de Gestao Fund... u ,+,L

@ https://sigef.incra.gov.br % c

{&] Mais visitados ~ = SIGEF

_—
-~
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SIGEF

Sistema de Gestao
Fundiaria

Sistema desenvolvido pelo
INCRA/MDA para gestdo de

informagdes fundiarias do
meio rural brasileiro.

Por ele sdo efetuadas a recepgao,
validagdo, organizagao, regularizagéo
e disponibilizagdo das informagdes
georreferenciadas de limites de
iméveis rurais.

...............
Ministéria do
w Desenvolvimento Agririo

PAIS 21CO & PAIS SEM POBREZA

Tela inicial do sistema

O 's' no endereco 'https’ significa que € um enderego seguro, o que pode ser

verificado pela presenga do icone de cadeado no navegador:

| - =:ﬁ:https:Hsmef.incra.gw.br
Detalhe de conexao segura
Caso receba uma mensagem de alerta informando que o enderego nao é

reconhecido como uma fonte segura, é necessario instalar as cadeias de raizes de

certificados. Confira o item Certificado Digital.
O acesso ao SIGEF é dividido em dois segmentos:

a) Sem autenticagao: acesso ao menu principal, conforme detalhado no item

Menu Principal;

b) Autenticado: acesso as funcionalidades de certificagado e contratos de

servigos de georreferenciamento com a administragao publica.

O usuario autenticado no sistema obtém informagdes completas nas consultas e
pode requerer outras fungdes, desde que esteja habilitado para exercé-las. Para
autenticacao de usuario no SIGEF é necessario o uso de Certificado Digital, confira

item a seguir.



Certificado Digital

Para acesso restrito ao SIGEF sao utilizados certificados digitais segundo os
padrdes da Infraestrutura de Chaves Publicas - ICP Brasill?l. Esse recurso confere
maior confiabilidade na autenticacdo dos usuarios do sistema, do endereco de

acesso, além de transmitir os dados de forma segura entre o servidor € 0s usuarios.

Para que o endereco seja reconhecido pelo navegador, é necessaria a instalagao

das cadeias de certificados digitais®l.

A autenticacdo de usuarios no sistema também requer a utilizacao de certificado
digital. Cada usuario devera possuir um dispositivo tipo cartao inteligente
(smartcard) ou token, nos padrdes da ICP-Brasil. O dispositivo funciona como uma
chave, uma combinagao Unica que permite ser reconhecida pela 'fechadura’ do
sistema. Quem faz o papel da fechadura sédo as Autoridades Certificadoras (AC) da

ICP-Brasil, como Receita Federal, Correios, SERPRO, entre outras.

Isso significa que qualquer certificado emitido por uma AC da ICP-Brasil sera
reconhecido por aplicagdes que utilizam a mesma infraestrutura. Dessa forma, os
usuarios do SIGEF podem utilizar seu cartao ou token 'e-CPF' na Receita Federal
(e-CAC), bancos, sistemas juridicos e outros que disponibilizem esse tipo de

acesso. Tudo com um unico dispositivo e uma unica senha.

O acesso com o certificado digital segue os procedimentos do fabricante do token
ou cartdo. Geralmente requer a instalagao prévia do software do dispositivo no
sistema operacional da maquina a ser utilizada. Confira o procedimento de acordo

com a documentacao oferecida pelo fornecedor.

Apos realizar a instalagao do token ou cartdo, 0 mesmo deve ser inserido na
maquina, reconhecido, e entdo deve ser aberto o navegador[4]. Ao acessar o

endereco_https://sigef.incra.gov.br (https://sigef.incra.gov.br/), 0 navegador consulta

qual certificado o usuario deseja utilizar (pode haver mais de um dispositivo
conectado) e requisita a inser¢gdo do PIN (senha do dispositivo definida pelo

usuariol®)):

pr— Senha solicitada

P F
y Fornega a senha mestra para
MDA:

| Cancelar | | oK \

Insergao do PIN (senha do token ou cartao inteligente)

Caso seja reconhecido, sera aberta a pagina inicial do usuario no sistema:
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® Sair

. 5 -
["i Nome completo: 'v =, Nome do Usudrio : % Ultimo acesso: ,‘311 8/08/2013 as 13:50 1
e

i
o =l

Tela inicial do sistema para usudrio autenticado

A pagina indica o CPF do usuario (1), nome completo (2), data e horario do ultimo
acesso (3) e, no canto superior direito da tela, o primeiro nome e o CPF do usuario
(4). Ao clicar no nome (destacado pela seta), o usuario tem acesso a pagina com os

dados do seu perfil (enderegos residencial e comercial).

#tlnicio  QConsultar B Documenios @Sobre WFale Conosco

& Sair

Nome do Usuario (000.000.000-00)

[ Dados do seu Perfil

e
Endereo Residencial Enderego Gomercial
Nome da Rua, 123 Rua Comercial, 123
Complemento Complemento comercial
Cambuci - RJ Brasilia - DF
00000-000 1111111
[ Dados de Gredenciado °

Se vocé ¢ um profissional habilitado pelo Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) para execugéo de servicos de
georreferenciamento de imdvelis rurais, solicite seu credenciamento.

Tela de dados de perfil do usuario

O usuario tem a opg¢ao de efetuar a edigao dos dados do seu perfil, ao clicar no
botao ‘Editar Dados do Perfil’.
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Cadastro de usuario

Usudrio (CPF):  Nome:
00000000000 Nome do Usuério

E-Mail *

credenciado@cred.adc

(
Brasileiro PE +||  Bodoct -

Nimero RG Orgéo Expedidor Data Emisséo do RG

1234 SSP-PE 20/08/2013 =]

Enderego Residencial
Logradouro Nimero

Neme da Rua 123

Compiemento

Complemento

Bairro CEP

Neme do Balrro 00000-000 B CORREIOS
UF / Municipio

Al x| Cambuci =l

Telefones
Telefone (residencial)  Telefone (celular) Telefone (celular 2)

Telefone (comercial) Ramal

1234-5678

Enderego Comercial
Logradouro Namero

Aua Comercial 128

Complemento

Complemento comercial

Bairro CEP

Bairro Gomercial 11111-111 EER CORREIOS

UF ! Municipio

DF x| Brasiia =l

Cancelar

GG e s

Tela de edigao de dados do perfil

Cadastro de Usuario

O cadastro de usuario estara disponivel para o cidadao que acessar o enderego

https://sigef.incra.gov.br (https://sigef.incra.gov.br/) com o uso de certificado digital e

ainda nao possuir um perfil de usuario.

Cadastro de Usudrio
S I G I I Vocé pode requerer acesso ao sistema

preenchendo o fomulério.

Sistema de Gestao

Sistema desenvolvido pelo
INCRA/MDA para gestdo de
informagoes fundiarias do
meio rural brasileiro.

Por ele sdo efetuadas a recepgéo,
validagéo, organizagdo, regularizagio
e disponibilizacdo das informacgées
georreferenciadas de limites de
imaveis rurais.

@ oinidion.  BIRESIL

Pdgina inicial com botao para cadastro de novo usuario



Ao clicar no botao ‘Cadastro de Novo Usuario’ o usuario tem acesso ao formulario

para preenchimento de seus dados.

" #tInico  QConsultar B Documentos @Scbrs W Fale Conosco | & Nom | o Sair

Cadastro de novo usuario

Formulario para requisigiio de acesso ao sistema
CPF *

o=/
1 1 1
.
T R T P T T T T TP P T o
"
1 | NOME DO USUARIO "
L ) it
E-Mail Confimagao do E-Mail
O :
H 2 3 crodenciadoBored ado credenciado@cred ada '
Ve Mescessasssssssssssssesssssssasssssssass .

Formulario de cadastro de usuario

Como as informagdes de CPF e Nome ja se encontram no Certificado Digital, ndo
podem ser alteradas (1). Ao iniciar o cadastro, o usuario pode definir seu endereco

de correio eletronico (2).

Os usuarios que ja possuem cadastro de credenciado junto ao INCRA nao
necessitardo efetuar um novo cadastro. Para estes usuarios, os dados serdo
migrados para o SIGEF. Caso seja um profissional habilitado para execugao de
servicos de georreferenciamento ainda ndo credenciado, podera requerer o

Credenciamento de Profissional para acesso ao sistema e abertura de

requerimentos.

Credenciamento de Profissional

Para o novo usuario que possui habilitagdo técnica e deseja se credenciar para
abertura de requerimentos relacionados a certificacdo, podera requerer o
credenciamento a partir da pagina de usuario, na opgao 'solicite seu

credenciamento":

SEF  #inio QConsuftar B Documenios @Sobre ¥ Fale Conosco Nome (0 & Sair

Nome do Usuario (000.000.000-00)

[ Dados do seu Perfil ]
Enderego Residencial Enderego Comercial

Nome da Rua, 123 Rua Comercial, 123

Complemento. Complemento comercial

Cambuci - RJ Brasilia - DF

00000-000 11111-111

[ Dados de Credenciado )

Se vocé é um profissional habilitado palq Capselhg Beaiopal de_Engr;npana e Agronomia (CREA) para execuglo de servigos de
georreferenciamenio de imaveis ruraisy solicite seu credenciamento.,




Pdagina do usuario: opgao de solicitar credenciamento

Apos selecionar a opgao 'solicite seu credenciamento’, o usuario sera direcionado

para a pagina 'Requerer Credenciamento':

,’_ SIGEF  #tinice QConsultar  BiDocumentos @Sobre  ¥/Fale Concsco €6 - Nome (00 | @ Sar

Requerer Credenciamento

Codigo do Gredenciado *

gl g S
)
r 2
4 1 1‘ © HQMF oYDI axiz FPBA NGIE OFGN VTHE ZXL0 QLPx Hwva !
W e ettt e i e e e R e e e i e T
Profissdo *
CREA
Nomero do CREA * UF CREA* Data de expedigio do CREA *  Anexar Certiddo CREA *
--------- = £ Selecionar arquivo... | Nenhum arquivo selecicnado

[ Autorizo divulgar Tel. Residencial | Autorizo divuigar Tel

Termo de Responsabilidade

Peio presente, tomo ciéncia e assume concordancia aos termos abaixo:

a. As declaragties em forma eletrénica produzidas por Profissional Credenciado no Sistema de Gestdo Fundidria (SIGEF) utiizam o processo de Certificagso Digital
disponibilizado pela ICP-Brasil e, portanto, presumem-se verdadeiras em relag#o aos signatarios, na forma do an. 219, da Lei 10.406, de 10 de janeiro de 2002 - Cédigo
Civil;

b. Somente enviare! planilhas eletronicas (arquivos ODS) cujos dados e informagbes tenham sido obtidos em consonancia com a Norma Técnica para Georreferenciamento de
Imoveis Rurais, com o Manual Téenico de Posicionamenta e @ Manual Técnico de Limites e Confrontagdes;

&. Caso eu for o responsavel técnico pelos servigos de georreferenciamento de uma parcela em que forfem] evidenciado(s) emo(s) ou falhals), poderei sofrer sangbes

%o do i ou i peio Comité Regional de Certificagiio e Comité Nacional de Certificagso &
Credenciamento. Também serio passiveis de sangdes administrativas os casos em que eu efetuar requerimentos manifestamente infundades;
d. As oficiais 4 Certfi de Imoveis ocorrerao por meio do SIGEF e Substtuirao as intimagdes postals, pessoais ou por edital, sendo
queas ssjam no minimo, & cada 15 dias. Apés selecionar uma nova notificagdo para leitura presume-se que tenho ciéncia sobre a

_| Li e cancorde com o Termo de Responsabilidade

Formulario para requerer credenciamento

O formulario para requerer credenciamento oferece 10 opgdes de codigos possiveis
para o usuario escolher (1). S&o necessarios os dados indicados com asterisco,
incluindo a a certiddao do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA),
que atesta que o profissional esta habilitado para executar servigos de
georreferenciamento de iméveis rurais. O usuario pode optar exibir os dados 'e-
mail', 'numero de telefone residencial' e 'numero de telefone celular' na Consulta de
credenciados (2). Para finalizar o formulario deve ler e concordar com o termo de

responsabilidade (3).

Os dados informados serao analisados pelo INCRA. Caso a documentagao esteja
de acordo, o profissional sera credenciado. Caso contrario, sera comunicado do

indeferimento do pedido.
Sair do SIGEF (logout)
Para sair do sistema como usuario autenticado, ha duas maneiras:

a) Fechar o navegador (todas as janelas). Essa opgao funciona mesmo que o

token ou cartdo inteligente permanega conectado ao computador;

b) Apdés desconectar o token ou cartao inteligente do computador, use a
opcéo 'Sair' no canto superior direito da pagina. Importante: esta op¢ao nao

funciona em todos navegadores e sistemas operacionais.
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o |, @ Sair

00000000000 DADOS DO SEU USUARIO NO SIGEF

1 Nome completo: Nome do Usuério Ultimo acesso: 18/08/2013 as 13:50

Botao 'Sair’

MENU PRINCIPAL

Consultas

Consulta de parcelas

A consulta de parcelas traz informacgdes sobre as areas georreferenciadas e

validadas no SIGEF. A busca pode ser feita utilizando os seguintes critérios:
e CPF/CNPJ do detentor
e Nome/razao do social do detentor
e Codigo do cartério (CNS)
e NUumero da matricula/transcricao
e Cdodigo da parcela
e Protocolo de envio da planilha
e Codigo do credenciado responsavel técnico pela parcela
e Codigo de um dos vértices que compde a parcela

e Codigo do imovel (SCNR/INCRA)
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Consulta de Parcelas

CPFICNPJ do Detentor  Nome do Detentor
Cédigo do Canério (CNS) N da Matricula/Transcriglio

Cédigo da Parcela Protocolo de envio

Codigo do Credenciado Codigo do Vertice Codigo do Imovel {SCNR/NCRA)

CLE Coemonimants Raririo mIL
Formuldrio para consulta de parcelas
O resultado da busca lista todas as parcelas que atendem aos requisitos da

consulta. Exibe o nome da parcela, area em hectares, nome do detentor, cédigo do

cartorio (CNS) e matricula:

Pesquisar
Resultados
Nome Area (ha) Detentor CNS Matricula Agdes
................................................................. §
' :
1 Nome da Area 14,4194 Nome da Pessoa 06.651-4 1234
]

Tela com o resultado de busca de parcelas

O nome e a area da parcela contém link para a pagina com detalhes da parcela.

Pagina da parcela
A péagina da parcela contém o detalhamento completo da parcela certificada. As
informagdes sdo agrupadas por temas:

a) ‘Documentos’ - Contém as opgdes para geragao das pecas técnicas da

parcela (planta e memorial descritivo).

%1 Documentos e

Parcela

Documentos de uma drea georreferenciada comporta por uma parcela

Caso tenha sido objeto de um envio com multiplas parcelas, também é possivel
gerar pegas técnicas de todas as parcelas enviadas em um unico arquivo PDF: as

Plantas e Memoriais Descritivos referentes a Area Georreferenciada vém a direita:



4 Documentos e

Documentos de uma drea georreferenciada comporta por mais de uma parcela

b) ‘Informagdes da Parcela’ - Contém o resumo das informagdes da parcela.

[ InformagBes da parcela e
Céodigo 96c39d6a-6e 14-4dab-9288-086ca6808f5d
Denominagao Nome da Area
Area 14,4194 ha
Data de Entrada 19/08/2013
Situacdo Certificada - Sem Confirmag&o de Registro em Cartério
Parcala cartificada pelo SIGEF de acordo com a Lei 6. 015/73 & pendents e confirmagse do registio da centificagBo am cartario

Informagobes da parcela

c) ‘Informagdes da Area’ - Contém o resumo das informacdes da area

georreferenciada.

%] Informagbes da Area Georreferenciada e

Denominagdo Nome da Area
Situagao Imével Registrado
Natureza Particular

Cdodigo do Imdvel (SNCR/INCRA) 1234567890123
Nlmero parcelas 1

Parcelas

Parte 1 %

Municipios

Brasil Novo - PA

Informacgées da drea georreferenciada

Caso tenha sido objeto de um envio com multiplas parcelas, sera indicado o numero

de parcelas (1) e qual a parcela alvo (2):



4 Informagdes da Area Georreferenciada e

Denominagao Sitic Boa Esperanga (Nome da Area)
Situagdo Imével Registrado
Natureza Particular

Cédigo do Imével (SNCR/INCRA) 1234567890123
Namero parcelas
Parcelas

Parte 1 3%
Y\" .

Parte 2 Z %
v ]
Ll -

2
.

’
-

Municipios

Brasil Novo - PA

Informacgoées da drea georreferenciada multiplas parcelas

d) ‘Identificacado do Detentor’ - Contém os dados de identificagéo do detentor.

i Identificagdo do detentor e
Nome CPF/CNPJ
Nome da Pessoa *++.8089.999"

Identificagao do detentor

e) ‘Informacgdes de Registro’ - Contém os dados constantes no Cartério de

Registro de Iméveis.

N Informagdes de Registro -]
Cartério cartério do (nico oficio de brasil novo
Municipio - UF Brasil Novo - PA

Cédigo Naclional de Serventia 06.716-5

(CNS)
Matricula 1234
Situagdo do Registro @ Nao confirmado

Informagoes do registro

f) ‘Mapa da Parcela’ - Exibe o0 mapa da parcela. Para mais detalhes consulte

o item Mapa da parcela

@ Mapa e
- |

Data GC-By-8A by Opﬂnsmi

Mapa da parcela



g) ‘Vértices da Parcela’ - Lista de forma ordenada todos os vértices que

compdem a parcela, bem como seus atributos.

@ Vértices da parcela -]
Sigma Long. Sigma Lat.  Altitude Sigma Método
Codigo Longitude (m) Latitude (m) (m) Altitude (m) Posicionamento
CXF-M-B946 -52°27'24,101" 0,00 -3°35'20,142" 0,00 95,79 0,01 PG2
CXF-M-8947 -52°27'31,858" 0,01 -3°35'40,070" 0,01 97,92 0,03 PG2
CXF-M-9720 -52°27'32,558" 0,05 -3°35'41,108" 0,02 99,07 0,09 PG1
CXF-P-4818 -52°27'34,083" 0,00 -3°35'39,860" 0,00 100,71 0,00 PG3
CXF-P-4819 -52°27'34,895" 0,00 -3°35'37,988" 0,00 100,71 0,00 PG3
CXF-P-4920 -52°27'35.922" 0,00 -3°35'36,842" 0,00 100,71 0,00 PG3
CXF-P-4821 -52°27'36,776" 0,00 -3°35'36,190" 0,00 100,71 0,00 PG3
CXF-P-4922 -52°27'40,388" 0,00 -3°35'34,475" 0,00 100,71 0,00 PG3
CXF-P-4923 -52°27'42,913" 0,00 -3°35'33,738" 0,00 100,71 0,00 PG3
CXF-P-4924 -52°27'44,525" 0,00 -3°35'32,979" 0,00 100,71 0,00 PG3
CXF-P-4925 -52°27'46,562" 0,00 -3°35'32,366" 0,00 100,71 0,00 PG3
CXF-M-9730 -52°27'49,632" 0,05 -3°35'31,634" 0,02 122,05 0,08 PG2
CXF-M-8951 -52°27'50,304" 0,00 -3°35'28,089" 0,00 119,8 0,01 PG2

Vértices da parcela

h) ‘Limites da Parcela’ - Apresenta a lista de limites que compdem a parcela,

bem como seus atributos.

= Limites @
Do Vértice Ao Vértice Tipo Lado Azimute Comprimento (m) Confrontante
CXF-M-8946 CXF-M-8947 LAY EXTERNO 201°21" 657,28 CNS: 06.716-5 - Mat.:2222
CXF-M-8947 CXF-M-9720 LAY EXTERNO 214°04' 38,50 CNS: 06.716-5 - Mat.: 1111
CXF-M-9720 CXF-P-4918 LA3 EXTERNO 309°09' 60,70 ESTRADA VICINAL 13
CXF-P-4918 CXF-P-4919 LA3 EXTERNO Jae"2r 62,73 ESTRADA VICINAL 13
CXF-P-4919 CXF-P-4920 LA3 EXTERNO 318°00 47,37 ESTRADA VICINAL 13
CXF-P-4920 CXF-P-4921 LA3 EXTERNO 307°13 33,10 ESTRADA VICINAL 13
CXF-P-4921 CXF-P-4922 LA3 EXTERNO 205°171 123,29 ESTRADA VICINAL 13
CXF-P-4922 CXF-P-4923 LA3 EXTERNO 286°11" 81,15 ESTRADA VICINAL 13
CXF-P-4923 CXF-P-4924 LA3 EXTERNO 295°06' 54,94 ESTRADA VICINAL 13
CXF-P-4924 CXF-P-4925 LA3 EXTERNO 286°40" 65,63 ESTRADA VICINAL 13
CXF-P-4925 CXF-M-9730 LA3 EXTERNOC 283°20' 97,38 ESTRADA VICINAL 13
CXF-M-8730 CXF-M-8951 LAY EXTERNO 345°08' 80,88 ESTRADA VICINAL 13
CXF-M-8951 CXF-M-8946 LA EXTERNO 713 854,11 CNS: 06.716-5 - Mat.: 1111

Limites da parcela

i) ‘Agbes’ - Tem-se a opgao de exportar dados da parcela nos formatos

Shapefile, KML e CSV (1). Além dessas opgdes, o0s usuarios credenciados



também possuem atalhos para efetuar requerimentos relacionados a parcela

(2). Para mais detalhes cliqgue aqui.

CXF-P-4922 CXF-P-4923 LA3 EXTERNO 286°11" : SHAPEFILE 'J = \' ESTRADA VICINAL 13
+ O Poligono 1 '
CXF-P-4923 CXF-P-4524 LA3 EXTERNO 295°06' ' Y= ESTRADA VICINAL 13
1 9 Veértices
CXF-P-4924 CXF-P-4925 LA3 EXTERNO 2B6°40' e ESTRADA VICINAL 13
1 [
L]
CXF-P-4925 CXF-M-9730 LA3 EXTERNO 283°20" : KL ' ESTRADA VICINAL 13
' '
' '
CXF-M-8730 CXF-M-8951 LA1 EXTERNO 345°08' + O Poligono : ESTRADA VICINAL 13
'
' Q Vértices !
CXF-M-8951 CXF-M-8946 LA1 EXTERNO 113 L : CNS: 06.716-5 - Mat.: 1111
, = Limites |
' '
' '
1 csv %
. 19 Vértices e
] :

\ & Retificar #, Registro = 3¢ Desmembrar = % Remembrar [~ et oCTET g I =0 ET S

Consulta de requerimentos

A busca por requerimentos permite visualizar o conteudo de um requerimento
aberto, inclusive sua situagao de analise (data de abertura, data em que iniciou a

analise, mensagens de analise, entre outros).
Podem ser utilizados os seguintes critérios para buscar um requerimento:
e Protocolo do requerimento
e CPF/CNPJ do detentor
e Nome/razao do social do detentor
e Codigo do cartério (CNS)
e Numero da matricula/transcricao
e Cddigo da parcela
e Caodigo do credenciado responsavel técnico pela parcela
e Codigo de um dos vértices que compde a parcela
e Cadigo do imével (SCNR/INCRA)

O resultado da busca apresenta todos os requerimentos que contém o(s) atributo(s)
inserido(s) na consulta, exibindo: protocolo do requerimento, tipo de requerimento,

data de abertura, nome da area/parcela, area (ha) e nome do detentor.



-_;_; SIGEF  #tinido QConsultar B Documentos @Scbre ¥Fale Conosco

Consulta de Requerimentos

Protocolo do requerimento

5c25- 3-b6e0-974.

CPF/CNPJ do Detentor ~ Nome/Raz&o Social do Detentor

Cédigo do Cartério (CNS) N° da Matricula/Transcrigdo

Cddigo da Parcela Cadigo do Credenciado Cadigo do Vértice

Cédige do Imével (SCNR/INGRA)

N° do Processo

Resultados
Protocolo do requerimento Tipo de Data de Nome da pi Area (ha) Nome do detentor
B8bBab658a-5c25-4bb3-bBc0-97d36d6eciSe  Registro 18/08/2013 Nome da Area 22,0501 Nome da Pessoa

Formulario e resultado de busca de requerimentos

No resultado, o protocolo do requerimento contém um link para a pagina do

requerimento.

Consulta de credenciados

A consulta por credenciados permite que sejam obtidas informagdes sobre os
profissionais habilitados a executarem o servico de georreferenciamento e
cadastrados junto ao INCRA para abertura de requerimentos referentes a

certificacao.
Podem ser utilizados os seguintes critérios para buscar um credenciado:
e Cdodigo de credenciamento
e CPF
e Nome
e Profissdo
e Municipio
e Unidade da Federagao (UF)

e Orgao Publico



O resultado da busca lista todos credenciados que contém o(s) atributo(s)
inserido(s) na consulta, exibindo: nome, cédigo, profissao, cidade - UF e telefone

comercial.

#tlnicio  QConsultar B Documentos @Sobre  ¥lFale Conosco

Consulta de Credenciados

Cédigo CPF

000.000.000-00

Nome

Profisséo UF Municipio Orgéio Publico
E— T i =l
Resultados
130 Autorizad:
Nome Cédigo Credenciado Orgao Publico Profissdo Cidade Email  Tel. Comercial Celular
Nome do Credenciado XXXX - Engenheiro Agrimensor Brasflia-DF ~ *** (61) 0000-0000
Jigasaa ndo Autarizads

LU Bnﬁ.sn_
Consulta de Credenciados

As informacdes e-mail e numero de telefone celular sdo exibidas de acordo com

autorizacao do credenciado.

Documentos

Nesta secao encontram-se documentos relevantes para o processo de Certificagao
de Iméveis Rurais e sobre o SIGEF, como a Norma Técnica para

Georreferenciamento de Imdveis Rurais e Manuais Técnicos.

#inlcio QConsultar B Documentos @Scbre ¥iFale Conosco

Nerma Técnica (NTGIR 3a ed.)

Manual Técnico de Posicionamento

Manual Técnico de Limites e Confrontagbes

Planilha Eletrénica Modelo (ODS)

Extensdo SIGEF (OXT)

SIGEF

Sistema de Gestao Fundiaria

Sistemna desenvolvido pelo INCRA/MDA para
gestdo de informagdes fundidrias do meio rural
brasileiro.

Por ele sdo efetuadas a recepgéao, validagdo, organizagéo,
regularizagao e disponibilizagdo das informagdes
georreferenciadas de limites de imdveis rurais.

< Ministéna do
@ s BRESIL

Acesso a documentos



Também se encontram nesse item a planilha eletrénica padréo de dados

georreferenciados e a extenséo do LibreOffice para validagao.

Sobre

Neste item ha um conjunto de informacgdes sobre o SIGEF: como funciona, formas

de acesso, suas finalidades, tecnologias utilizadas e a equipe responsavel.

#Inicio QConsuftar B Documentos @Scbre ¥ Fale Conosco

Apresentagio

Entenda ¢ Processo

Acesso

Funcionalidades

Tecnologia

Equipe

SIGEF

Sistema de Gestao Fundiaria

Sistemna desenvolvido pelo INCRA/MDA para
gestio de informagdes fundiarias do meio rural
brasileiro.

Por ele s&0 efetuadas a recepgdo, validago, organizagio,
regularizagao e disponibilizagao das informagGes
georreferenciadas de limites de imdveis rurais.

..............

G Ministérs do
@ i BRASIL

Sobre o SIGEF

Fale Conosco

Esta segao possui um formulario para envio de mensagens aos responsaveis pelo
sistema, como duvidas, sugestdes, criticas e para reportar problemas encontrados

na utilizacao.
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Fale Conosco

Nome *
E-mail

Mensagem *

i cwniimiae  BIRESIL
Pdgina de contato: 'Fale Conosco’

Quanto melhor caracterizar a situagdo na mensagem, maiores seréo as condi¢coes

para que a solicitagdo seja atendida, no menor prazo possivel.

PLANILHA ELETRONICA

A planilha eletrénica de dados georreferenciados representa o produto do servigo
executado pelo Responsavel Técnico. O profissional deve atentar cuidadosamente
aos detalhes de seu preenchimento de modo a garantir que seja fidedigno ao
trabalho executado. Os tépicos abordados a seguir demonstrardo como inserir
corretamente as informacgdes para envio ao SIGEF e utilizar seu mecanismo de pré-
validagao, que verifica se os valores preenchidos estdo de acordo com os

normativos vigentes.

Pré-requisitos

Para utilizar a planilha de dados georreferenciados é necessario atender dois pré-

requisitos: instalar o LibreOffice e a extensado SIGEF.

LibreOffice

Para preparar os dados para envio ao SIGEF é necessario ter instalado o software
LibreOffice. O LibreOffice € um pacote de aplicativos de escritdrio de codigo aberto

e gratuito. O Calc é o aplicativo editor de planilhas eletrénicas.



O LibreOffice & compativel com os padrées de dados e arquivos adotados pelo
governo brasileiro, conforme especificagdes dos Padrdes de Interoperabilidade do
Governo Eletrénico — e-Ping. Esta disponivel na maioria das plataformas
computacionais: MS-Windows (Xp, Vista, Sete), Linux (32 e 64 bits, pacotes deb e

rpm), MacOS-X (processadores Intel e PowerPC).

O SIGEF € homologado para operar com a versao 4 do LibreOffice. Assim, é

necessaria a instalacdo desta ou outra posterior. A versao mais recente pode ser

obtida gratuitamente no endereco: http://pt-br.libreoffice.org/baixe-ja/ (http://pt-

br.libreoffice.org/baixe-ja/)

Extensao SIGEF

Além do LibreOffice, é necessaria a instalagdo da Extensao SIGEF. Este
complemento instala a funcionalidade de validacao, que permite conferir se os
dados preenchidos na planilha atendem aos padrées adequados para recepcéao pelo

SIGEF, mesmo sem estar conectado a internet.

Isso permite antecipar a detecgao da maioria dos erros de preenchimento, onde

quer que o técnico esteja, até em campo. A Extensao verifica, por exemplo:
a) Se todos os dados requeridos foram preenchidos;

b) Se os formatos estao corretos, como no caso de haver texto nos campos

onde devem constar apenas numeros;

c) Se os parametros de georreferenciamento (método de posicionamento,
tipo de limite, tipo de vértice e precisdo) atendem a Norma Técnica para

Georreferenciamento de Imoéveis Rurais e os Manuais Técnicos.

A Extensdo SIGEF pode ser obtida no enderego de acesso ao

sistema:_https://sigef.incra.gov.br (http://sigef.incra.gov.br/)

Para instalar e ativar a extensao no LibreOffice, dé um clique duplo sobre o arquivo
baixado (sigef x_x_x.oxt). Basta prosseguir nas telas seguintes. Ao final, a
Extensao estara instalada e o menu ‘Sigef’ aparecera nas planilhas de dados

georreferenciados no Calc.

Em alguns casos também é necessario habilitar a execugédo de macros. Isso € feito
no Windows e Linux pelo menu 'Ferramentas', 'Opg¢des'. No Mac, utilize o menu
'LibreOffice', 'Preferéncias...". Depois acesse 'Seguranga' (1), botdo 'Segurancga de
Macros..."' (2):



0 - LibreOffice - Seguranca
LibreOffice . Opgdes de seguranca e avisos
Dados do usudrio N N
Geral Ajustar opgdes relacionadas a seguranga e definir avisos para
Gri informages ocultas em documentos. =
Memoria i Opgdes...
Exibir
Imprimir Sat Senhas para conexdes internet
Caminhos . 1 ' Salvar senhas de conexdes internet persistentemente
Cores P .Y Conexoes...
Fontes ‘ =
e v Protegido por uma se
Apare_nc_ig Senha mestre...
Acessibilidade
Java .

Atualizagdo on-line
Carregar/Salvar

Configuragdes de idioma Seguranga de macro

LibreOffice Calc Ajuste o nivel de seguranga para a execugao de macros e
LibreOffice Base especifique os desenvolvedores de macros confidveis.
Créficos S

Internet
Caminho do certificado

Selecione o diretério dos certificados do Network Security
Services para utilizar nas assinaturas digitais.

0K Cancelar Ajuda

A
¥

ca de macros...

Certificado...

Reverter

Acesso as opgoes de seguranga de macros do LibreOffice

No menu seguinte, defina o nivel de segurangca como Médio ou Baixo. No primeiro

caso, sempre sera necessaria confirmagao antes da execucédo da

Fontes confidveis |

Muito alto.

Apenas as macros de locais de arquivo confiaveis serdo autorizadas a executar.
Todas as outras macros, independente de estarem ou nao assinadas, serdo
desativadas.

Alto.
Somente as macros assinadas de origens confidveis tém permissao para serem
executadas. As macros sem assinatura serdo desativadas.

! Médio. )

1 Serd necessdrio uma confirmagao do usudrio antes de executar macros de 1

' fontes ndo confidveis. :

Tommmm ;e - s - e e s S S - S - m S W

H Baixo (ndo recomendada).

v Todas as macros serdo executadas sem confirmacao. Utilize esta configuracao
] apenas se tiver certeza de gue todos os documentos a serem abertos sao

1

0K Cancelar Ajuda

Niveis de seguranga do LibreOffice

macro.

Redefinir

A descrigao da operagéo da Extensao SIGEF encontra-se no item Verificagao de

Erros na Planilha.

Importante: se houver alguma versao anterior previamente instala

da, a mesma

devera ser removida, mantendo apenas a versao atualizada. Para remover a

Extensdo desatualizada utiliza-se o menu ‘Ferramentas’, ‘Gerenciador de

extensdo...”:



8 00 d Ortografia... F7 1.0_rc2.0ods - |
-aE0 B8R - B & idloms 4
— Detetive >
fH [aral ~ [0 [~ A4A EEEFE | Atingir meta... v [
. Solver... |
[AMJ1048576  |v| & 2 = | Cendrios...
l A l Compartithar documento...
1 ) [ef: adled UC = D UE —elig-dl.  Mesclar documento...
B pza do se Wi Particular Proteger documento >
2 Contelido da célula >
4 o[ ACa0 dO Le D : I
- e ba ] Galeria ¥l
6 0 2 Pessoa | Macros [
7 i T Gerenciador de extensdo...
5 S Filtros XML...
g de ~ o - Opgoes cl.la autocorregao I
L=t b - - Personalizar...
10 Deno [z [*H Nome da Area
11 >(#- of Imovel Registrado A
12 3 gza da area |P:il'ilcl.liar k|
? odigo do ove H RA 1'23_453_739(}1.23
14 odigo do cartorio 00.000-0
?| Matricula: V] 1234
_? ry Adicionar Municipio |
17| Y VT Y T T ER IR ~ | Abadia dos Dourados-MG

Acesso ao Gerenciador de extensao

Selecione entao a extensao a ser removida e clique no botdo ‘Remover’. Apds

concluida a operacéo, o LibreOffice deve ser reiniciado.

L.

P

Gerenciador de extensoées do LibreOffice

Caracteristicas Gerais

Organizacdo em abas

Cada arquivo de planilha representa uma area georreferenciada, seja um imoével,
uma area titulada nao registrada ou uma area nao titulada. Essa area pode ser

composta por uma ou varias parcelas.

Os dados da area georreferenciada estao divididos na planilha em abas (ou folhas)

de dois tipos:

a) Uma unica aba de Identificagdo, para entrada de dados textuais de

classificagdo do servico, identificagdo de pessoa e imoével;

b) Uma ou mais abas de Perimetro, para os dados geoespaciais e
parametros de georreferenciamento (vértices, coordenadas, precisoes,

limites, entre outros).



PREENCHIMENTO DA PLANILHA

A seguir sera abordado, de forma detalhada, o preenchimento da planilha eletrénica,

célula a célula.

IMPORTANTE: a planilha modelo disponivel para download no item

Documentos possui apenas as células de entrada de dados editaveis. As outras
células, com rétulos, encontram-se bloqueadas para edigao. O bloqueio é aplicado
para evitar modificagdes involuntarias que, caso ocorram, comprometem a leitura

correta da planilha pelo SIGEF!®I.

Aba de Identificacéo

A aba de identificagdo tem como objetivo a entrada de atributos textuais referentes a
area georreferenciada. Deve haver apenas uma aba de identificagao por planilha.

Existem trés grupos de dados de identificacao, conforme a seguir:
a) Servico de georreferenciamento;

b) Detentor (Pessoa); e

c) Area.

lidentificacdo da Area

Nome da Area
I 773 el Fegsirado °
BBl @ NaturezadadreaZutT B
Bt Codigo do Imovel(SNCR/NCRA): PATEL ML

o Cédigo do cartério (CNS): it i8]
15 | VY - 1234

Sl 00000 Municipio(s)] Adicionar Municipio

17 | Abadla dos Dourados-MG _"Abad[a dos Dourados-MG

11
12

_ | identificacao perimetro_1 [ perimetro_2 sobre [ / U

Planilha de dados georreferenciados: aba de identificacdo

Identificacdo do servico de georreferenciamento

A 'ldentificagcdo do Servico de Georreferenciamento' possui apenas um item:



e 'Natureza do servico'

| A | B

2 Natureza do servigo:[Tulo G ]

3

Aba de Identificagdao — ‘Identificagcao do Servigo de Georreferenciamento’

Natureza do servico

A Natureza do servigco pode ser:

e Particular — quando o credenciado executa o trabalho para um particular,

pessoa fisica ou juridica;

e Contrato com Administragdo Publica — quando o credenciado esta a servigo
de uma empresa contratada pela administragao publica (federal, estadual ou

municipal).

Identificacdo do detentor

Este conjunto de informacgdes diz respeito a pessoa que detém o imdvel, seja

meramente como ocupante ou como proprietariol’].

jEl ldentificacdo do Detentor
Sl 2= Tipo pessoa:fisi S|

. CPF

-

Aba de Identificagao - Detentor

Tipo pessoa

Indicacao se o detentor é pessoa fisica ou juridica.

Nome

Entrada para o nome completo da pessoa. Em caso de varios detentores, indicar

apenas um.

CPF/CNPJ



Entrada para o cédigo de identificacdo de uma Unica de pessoa. Varia de acordo
com o tipo de pessoa escolhido anteriormente. Os caracteres especiais ja estao

embutidos no formato do cédigo.

Identificacdo da area

Nesta secao da planilha devem ser inseridos os atributos cadastrais referentes a
area georreferenciada como um todo, como Denominagao, Municipio de

localizagdo, matricula, entre outros.

B ldentificacao da Area
&l 2@ Denominagao:[NREEYES
| = situagho;

11 :\r: (oo Imovel Registrado £

Bl == Naturezada drea: T |
BEll Codigo do Imovel(SNCR/NCRA):RPEPLZENE

14 Cédigo do cartério (CNS): [

_15 | T - 1234

16 Municipio(s): Adicionar Municipio
17 I Abadia dos Dourados-MG _v Abadia dos Dourados-MG

Aba de Identificagao — Area georreferenciada

Denominagado

Campo para nomear a area georreferenciada. Exemplos: Fazenda Agua Boa, Sitio

Boa Esperanca, Estancia Jacaranda, Coldnia dos Pinhos, etc.

Situacdo

A 'Situacao' diz respeito a condic¢ao juridica da area, e pode ser:

a) Imével Registradol®! — quando a area possui matricula ou transcri¢do no

registro publico de imoveis;

b) Area Titulada ndo Registrada — area que foi objeto de titulagdo porém

ainda nao foi inscrita no registro de imoveis.

c) Area ndo Tituladal®! — quando o georreferenciamento se referir a uma area

que n&o possui titulo de dominio.

Natureza da drea

A area georreferenciada pode ser classificada em:



e Assentamento

e Estrada

e Ferrovia

e Floresta Publica

e Gleba Publica

e Particular

e Perimetro Urbano
e Terra Indigena

e Terreno de Marinha
e Terreno Marginal

e Territério Quilombola

e Unidade de Conservagao

Cddigo do imovel

Neste campo deve ser indicado o cédigo do imével no Sistema Nacional de
Cadastro Rural (SNCR)["0, Este codigo esta disponivel no Certificado de Cadastro
de Imovel Rural (CCIR).

CNS

Nos casos de imoéveis registrados, deve ser informado neste campo o Codigo
Nacional de Serventia (CNS) do cartdrio onde a area georreferenciada esta ou sera
registrada. O CNS é um identificador inequivoco para os cartérios do Brasil. Cada
cartorio possui um CNS especifico, que pode ser consultado no portal do Conselho
Nacional de Justica (CNJ)!"1.

L

Consulta por CNS no portal do CNJ (item 1).

O formato de entrada recomendado € aquele em que se utiliza os caracteres

separadores “.” e “-”, conforme exemplo:

e CNS: 05.987-3

Matricula



No campo matricula deve-se indicar o nimero da matricula/transcrigaol'?! da area

georreferenciada, caso se trate de imovel registrado.

Quando houver interesse em remembrar areas contiguas, constantes em titulos
distintos (cuja fusdo seja juridicamente possivel) e que nenhuma delas tenha sido
certificada por meio do SIGEF!'3, o credenciado podera optar por certificar
diretamente a parcela correspondente a soma das areas. Neste caso, 0s numeros
de matriculas/transcrigdes de todas as areas envolvidas devem ser indicados

separados por virgula, conforme exemplo:

e Matricula: 4673,232,872,901

Municipio

Neste campo deve ser indicado o municipio onde se localiza a area
georreferenciada. O municipio deve ser escolhido em lista ou digitado. Ao digitar
existe a funcao de autocompletar para facilitar a identificacdo do municipio. Entdo o

municipio selecionado pode ser adicionado com o botao 'Adicionar Municipio'.

Caso a area georreferenciada esteja em mais de um municipio, eles podem ser
adicionados repetindo o processo descrito acima. Para apagar municipios ja

inseridos, basta excluir o texto da célula (B17).

Aba de Perimetro

A aba de perimetro possui os dados geoespaciais da area georreferenciada e
algumas informagdes do levantamento. A partir dos dados informados nessa aba
torna-se possivel representar em termos geométricos os vértices, os limites e area
que compdem a(s) parcela(s).
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Planilha de dados georreferenciados: aba perimetro

Composicdes de area georreferenciada



Cada aba de perimetro descreve uma geometria de poligono. Podemos ter, em uma
mesma planilha, a descrigao de varios perimetros, conforme os casos ilustrados a

sequir.

Situacdo 1 - Uma parcela

Este € o caso mais comum: a area georreferenciada é composta por apenas uma

parcela, representada geometricamente por um poligono.

Area georreferenciada composta de uma parcela

Sendo assim, na planilha de dados georreferenciados teremos uma unica aba de
perimetro, contendo os dados georreferenciados que descrevem o Unico poligono

da areal'l.

Situacdo 2 - Mdaltiplas parcelas

Ha casos em que a area georreferenciada é composta por mais de uma parcela.



Area georreferenciada com duas parcelas

Nesta situacéo, devera existir uma aba de perimetro para cada parte (parcela) da
area georreferenciadal'®l. Para isso, deve ser criada uma cépia da aba de perimetro
da planilha modelo (Adicionando uma nova aba de perimetro) e preenchidos os
dados de acordo com cada parcela. Cada parcela devera possuir um ndmero unico,

indicado no campo 'Parcela numero'.

Sendo efetivada a certificagdo, cada uma das parcelas recebera um codigo
independente. As pegas técnicas (planta e memorial descritivo) serdo geradas com
a indicacéo de que a parcela corresponde a um grupo de uma mesma propriedade
imobiliaria (matricula/transcrigéo). Apos a indicagao de registro, conforme item Novo

requerimento de registro, sera atribuido um Unico nimero de matricula a cada

parcela e desta forma elas se tornam independentes.

Situacdo 3 - Parcela com vazio interno ou drea encravada

Outro caso possivel de geometria de parcela ocorre quando ha uma area interna
que nao lhe pertence, ou seja, ha um vazio interno (furo) no poligono. Este caso

também é conhecido como parcela com area encravada.



Parcela com vazio interno ou drea encravada

Esta situagao é representada na planilha de dados georreferenciados com uma aba
de perimetro para cada lado da parcela: um externo e um interno. A indicagao do
lado do perimetro é feita no campo 'Lado’ ('Externo'/'Interno'). Para o poligono
referente a area encravada devera ser indicado o lado 'Interno’ e para o poligono
maior devera ser indicado o lado 'Externo'. O campo 'Parcela nimero' deve ser

preenchido com o mesmo numero para o poligono externo e o(s) interno(s).

O valor de area expresso nas pecgas técnicas correspondera ao valor de area do
poligono externo subtraido do(s) valore(s) de area do(s) poligono(s) interno(s). O
valor de perimetro sera a soma dos valores de perimetros de todos os poligonos

envolvidos.

Situacdo 4 - Situacoes combinadas

A planilha permite representar combinag¢des das situa¢des descritas anteriormente.



perimetro 1

perimetro 1

Area georreferenciada composta de duas parcelas, sendo uma com um vazio interno

Neste caso, deve-se criar uma aba de perimetro para cada uma das linhas que

definem a geometria das parcelas:
e Aba 1: perimetro 1 da parcela 1, lado externo (linha roxa);
e Aba 2: perimetro 1 da parcela 2, lado externo (linha verde);
e Aba 3: perimetro 2 da parcela 2, lado interno (linha vermelha).

Ao combinar esses recursos € possivel representar a geometria de qualquer imovel

rural.

Preenchimento da aba de perimetro

Denominagao

O primeiro campo disponivel da aba de perimetro é o de Denominacdo. Trata-se de

um rétulo a se atribuir a cada parcela componente da area georreferenciada.

Parcela numero

Este campo é utilizado para casos em que seja necessario preencher mais de uma
aba de perimetro: areas com multiplas parcelas e/ou com area(s) encravada(s).

Cada parcela deve corresponder a um ntimero diferentel'6l.




Lado

Este campo indica se o perimetro descrito na aba de perimetro se refere ao lado
interno ou externo da parcela. E importante observar que deve estar ligado ao
campo 'Parcela nimero'. No caso de uma area encravada, a aba que descreve o
perimetro interno deve ter o mesmo numero da aba que descreve o perimetro

externo.

Dados de vértices

O grupo de dados de vértices é onde se inserem as coordenadas e atributos de
levantamento dos pontos que definem as areas georreferenciadas. A partir desse

grupo de dados que se torna possivel representar a geometria das parcelas.

A sequéncia de preenchimento dos vértices na planilha deve obedecer a ordem que
sera expressa no memorial descritivo, ou seja, no sentido horario inciando pelo

vértice situado no extremo nortel'”! do imovel.

Tipo de coordenada

A aba de perimetro permite a entrada de coordenadas UTM ou coordenadas
geodésicas / geograficas. Em ambos os casos, o sistema geodésico de referéncia é
o SIRGAS 2000.

O tipo de coordenada deve ser indicado na planilha, conforme a ilustragéo a seguir.
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Indicacgéo de tipo de coordenadas

Observe que, ao escolher o tipo de coordenada geografica, as opgdes 'Meridiano

Central (°)' e 'Hemisfério' sdo desabilitadas, pois ndo se aplicam.

Vértice



O cddigo do vértice segue o padrao definido pela Norma Técnica para
Georreferenciamento de Iméveis Rurais e seus Manuais Técnicos. Indica o codigo
de identificagao do credenciado responsavel técnico pela determinagao das
coordenadas do vértice, o tipo do vértice e um sequencial numérico, separados por

hifen, como nos exemplos a seguir:
e Vértice: XYZT-M-281
e Vértice: XTUK-P-13436

e Vértice: QTEP-V-7483792

Dados numéricos

Toda entrada de dados numéricos deve utilizar a virgula como separador decimal.

IMPORTANTE: Ao copiar e colar valores a partir de outras fontes € comum
ocorrerem problemas de formato. Isso ocorre porque além dos valores, também sao

copiados atributos das células da planilha de origem.

Para evitar problemas, recomenda-se utilizar no LibreOffice o comando 'Colar
especial'. A tecla de atalho no Windows e Linux é [Shift+Ctrl+V] e no Mac

[Shift+Command+V]. No meu, utilize apenas as opg¢des '"Textos' e 'Numeros':

a | | Colar especial
Selecao Operagdes
i OK
Colar tudo () Nenhum
o [ Cancelar
i [V Textos () Adicionar
1 [}
: IET Nimeros () Subtrair Ajuda
------- L] =
Datas e haoras () Multiplicar
| Formulas () Dividir
Anotagdes
| Formatos
Objetos
Opgoes Deslocar cél

Ilgnarar células em branco
Transpor

Vincular

LibreOffice - Colar especial

Outro recurso relativo a entrada de dados de outras fontes é o 'Importacao de texto':



Importar

Conjunto de caracteres
Idioma
Da linha

Opgoes de separadores

Largura fixa

= Separado por
v Tabulagdo

v Ponto-e-virgula

Qutras opgdes

Campos entre aspas como texto

/| Detectar nimeros especiais

Campos

Tipo de coluna

'

(]

]

]
T | ‘l

Mesclar delimitadores

QK
Unicaode

Cancelar
Padrdo - Portugués (Brasil)

Ajuda

L

LY

Virgula Outro
Espaco

Delimitador de texto

[ oy -~

¥ 1

.............................. 5 i
Texto  |Texto  |Texto 7%

LibreOffice - Importagao de texto

Ao colar a partir de algumas fontes, o LibreOffice abre o0 menu acima, onde é

importante seguir os seguintes passos indicados na figura acima:

1. Utilizar separador de colunas correspondente ao utilizado na fonte

(geralmente é tabulagao quado a origem ¢é outra planilha);

2. Selecionar todas as colunas;

3. Definir o tipo de todas as colunas como 'Texto'.

Com estes passos, reduz-se significativamente a chance de haver problemas

relativos a formatagao de caracteres (numéricos, especialmente).

Coordenadas UTM

A entrada de dados em coordenadas UTM deve respeitar os limites do fuso em que

a parcela se encontra. Deve ser indicado o meridiano central do fuso UTM e o

hemisfério em que a area georreferenciada se situa (Norte ou Sul). Caso haja

necessidade de representar areas que extrapolam o fuso, € necessaria a utilizagédo

de coordenadas geodésicas.

Os valores limites utilizados no SIGEF s3o:

UTM, Hemisfério Norte:

E minimo: 165.700 m

N maximo: 583.600,00 m

E maximo: 834.300,00 m




N minimo: 0,00 m
UTM, Hemisfério Sul:
N maximo: 10.000.000,00 m

E minimo: 165.700 m E maximo: 834.300,00 m

N minimo: 6.261.400,00 m

O formato de entrada de coordenadas UTM nao utiliza separador de milhar e deve
utilizar como separador decimal a virgula, com duas casas decimais, conforme

exemplo abaixo:
e E/Long: 654321,12

e N/Lat: 7654321,12

F&?rdenadas geodésicas/geogrdficas

O formato de entrada de coordenadas geodésicas utiliza espago como separador
entre os valores de graus, minutos e segundos. Os segundos devem ser indicados

com trés casas decimais e virgula como separador decimal, conforme exemplo:

e E/Long: 45 30 25,892 W (quarenta e cinco graus, trinta minutos, vinte e

cinco segundos e oitocentos e noventa e dois milésimos de segundo Oeste);

e N/Lat: 34 30 25,314 S (trinta e quatro graus, trinta minutos, vinte e cinco

segundos e trezentos e quatorze milésimos de segundo Sul).

Sigmas

Os valores de desvios padrao (sigma - o) devem ser indicados com duas casas
decimais, em metros, tanto para coordenadas UTM quanto para coordenadas

geodésicas, conforme exemplo:
e Sigma long.: 0,18

e Sigma lat.: 0,15

Altitude elipsoidal (h)



O formato de entrada da altitude elipsoidall'®! nao utiliza separador de milhar e deve
utilizar como separador decimal a virgula, com duas casas decimais, conforme

exemplo abaixo:

e h:1234,12

Método de posicionamento

Este campo indica qual o método de posicionamento foi utilizado para determinar os
valores de coordenadas do vértice. Deve ser preenchido de acordo com os cédigos
definidos no Manual Técnico de Posicionamento, editado e publicado pelo INCRA.

Observacéo: as letras dos codigos devem ser expressas em maiusculas.

Dados de limites

Os dados informados nessa parte da planilha sdo necessarios para identificar os
imoveis confrontantes e os elementos fisicos que caracterizam em campo os limites

fundiarios da area georreferenciada.

Cada limite é definido por um segmento de reta interligado por dois vértices. No
caso da planilha, os dados de limite sdo informados na linha de um vértice e refere-
se ao segmento de vante, ou seja, o segmento entre o vértice em questao e o
préximo vértice de limite (vértice da proxima linha da planilha, seguindo a regra de

sequéncia definida no item Dados de Vértices) .

No exemplo abaixo, o limite LA4 € composto pelo vértice de ré AJ4-M-9121 (item 1,
destacado em amarelo) e pelo vértice de vante AJ4-M-7396 (item 2, destacado em

verde), respectivamente nas linhas 12 e 13:

L

llustragao de composicao de limite na planilha

Assim, para o ultimo limite da aba de perimetro, o vértice de vante & o primeiro da
lista. No exemplo anterior, o ultimo limite é do tipo LA4, o vértice de ré é o AJ4-P-
0241 e o de vante o0 AJ4-M-9121.

Tipo de limite

O cddigo informado neste campo segue os padrdes definidos pelo Manual Técnico
de Limites e Confrontagdes, editado e publicado pelo INCRA. Cada cédigo

corresponde a uma categoria de limite e € importante para caracteriza-lo como se



apresenta em campo, quando levantado. Observagéao: as letras dos codigos devem

ser expressas em maiusculas.

Confrontante

O confrontante é a informagao sobre a vizinhanca da area georreferenciada. O dado
preferencial de confrontante é a identificagdo do CNS e da Matricula (veja abaixo).
Caso nao haja matricula, é necessario utilizar o campo Descritivo. Assim, pelo

menos uma das informacgdes deve ser preenchida: CNS e Matricula e/ou Descritivo.

CNS

Refere-se ao CNS do cartério no qual o imével vizinho esta registrado. Ele deve ser

complementado pela informagao de matricula (abaixo). Mais detalhes no item CNS.

Matricula

Este campo identifica o nimero da matricula ou transcrigdo do imével vizinho. E
importante para identifica-lo inequivocamente perante os demais. A matricula nao

pode ser indicada sem o CNS (acima).

Descritivo

O campo Descritivo deve ser usado quando o confrontante ndo possui matricula.
Deve caracterizar com um texto curto o confrontante, geralmente curso d'agua ou

estrada. Pode ser utilizado complementarmente ao CNS e Matricula.

Adicionando uma nova aba de perimetro

Para os casos de multiplas parcelas e vazio interno ou area encravada, é
necessario incluir outra(s) aba(s) de perimetro para descrever o(s) outro(s)

perimetro(s) que constitui(em) a area georreferenciada como um todo.

Para isso, o primeiro passo é clicar com o botéo direito sobre o nome da aba
“parcela_1", escolher a opgao “Mover/Copiar planilha” (no rodapé da folha da

planilha).



Adicionar aba de perimetro - passo 1

O segundo passo &, no menu seguinte, marcar a opgao “Copiar”, selecionar o item

parametros e alterar o texto do “Novo nome” para “parcela_2”".

Mover / Copiar planilha

Acdo
Mover
Copiar
Destino
Para o documento

Inserir antes

identificacao

perimetro_1
parametros_controles
parametros_vertice
parametros_imovel_validacao
parametros_vertice_validacao
- mover para a posigdo final -

Nome
Novo nome

perimetro_2

Ajuda oK Cancelar

Adicionar aba de perimetro - passo 2

Dessa forma sera criada uma copia da aba parcela_1 com o nome parcela_2, na
qual poderao ser inseridos os dados de uma segunda parcela ou de um vazio

interno (area encravada) do poligono descrito na aba parcela_1.

Verificacdo de Erros na Planilha

A planilha de dados georreferenciados do SIGEF possui um recurso interno de
validacéo, disponivel no Menu 'Sigef' (detalhes da instalagdo no item Extenséo
SIGEF).

A validagao é executada por meio da tecla de atalho 'F3' (Windows e Linux), ou 'fn
F3' (no Mac).

Essa validagao verifica erros de preenchimento e formato que podem ocorrer ao
preencher a planilha, antecipa a detecgéo de problemas para o credenciado antes

de enviar ao SIGEF e identifica onde deve ser feita a correcao (item Validacao).

CERTIFICACAO



Ao acessar o SIGEF com o uso de certificado digital, o profissional credenciado tera
acesso as funcionalidades de requerimentos relativos a certificagdo de iméveis

rurais. Esse acesso é feito pelo item do menu lateral 'Certificacao’, 'Requerimentos’.

Ao clicar em 'Requerimentos’, o credenciado tera a opgao de criar requerimento ou

consultar requerimentos ja criados por ele.

L

Painel de requerimentos do credenciado

Conteudos do painel Requerimentos:
1) Link para acesso a requerimentos ja abertos pelo usuario;
2) Quantitativo de requerimentos em analise;
3) icone para criar requerimento.

Conforme pode ser observado na figura anterior, existem diferentes tipos de

requerimentos relativos a certificagdo de imdveis rurais:
e Certificacao
e Registro
e Desmembramento
e Remembramento
e Retificagao
e Cancelamento
e Sobreposigao

O requerimento de certificagdo é processado de forma totalmente automatica. Os

demais sao parcialmente automatizados, pois necessitam de analise do INCRA.

Importante: o profissional credenciado deve estar atento ao mérito e a forma no
preenchimento dos requerimentos. Caso seja identificada impericia, negligéncia
e/ou ma fé em qualquer dos procedimentos relacionados a Certificacao, o
credenciado estara sujeito a sangdes que podem variar de adverténcia, suspensao

de 03 a 12 meses até o descredenciamento.

Nos itens a seguir temos as orientagdes para operar requerimentos no SIGEF.

Interfaces Padrao de Requerimentos

Neste item estdo alguns campos comuns aos diferentes tipos de requerimentos.



Selecao de parcela

Ao clicar no botéo | € aberta uma janela na qual o credenciado buscara a parcela
que sera objeto do requerimento (detalhes no item Formulario para consulta de

parcela):

P A

Interface de Requerimentos - Seleg¢ao de parcela

ApOs selecionar a parcela o sistema direciona novamente para a pagina do
requerimento e 0 mapa passa a exibir a parcela selecionada. Se houver interesse
em alterar a parcela, basta clicar no botdo remover parcela |, e selecionar uma

nova parcela.

Mapa da parcela

Neste campo exibe-se a representacao grafica da parcela objeto do requerimento:

[P A

Interface de Requerimentos - Mapa da parcela

No mapa ha:
1) Ferramenta de zoom;
2) A parcela alvo centralizada em cor laranja;
3) Opc¢odes de visualizagdo de camadas;
4) Tamanho do mapa.
Ao clicar nas opgoes de visualizacdo de camadas, abre-se o0 menu:

P A

Interface de Requerimentos - Menu do mapa da parcela

No menu séo exibidas as opg¢des:
1) As camadas ativas no mapa:
a) Parcelas: parcela(s) alvo;

b) Conflitos: eventuais areas que estejam em conflito com a(s)

parcela(s) alvo;

c¢) Vizinhos: parcelas certificadas préximas a(s) parcela(s) alvo, para

visualizagédo do contexto;



2) Camadas base: servigos externos de mapas via WEB, para referéncia de
localizagao. A partir dele é possivel exibir alguma imagem de fundo. Destaca-
se que a imagem é apenas para ilustragdo e sua preciséo cartografica é
diferente daquela com a qual os vértices de limite foram determinados. Deste
modo, os limites das parcelas n&o coincidirdo, necessariamente, com

elementos fisicos constantes nas imagens.

Fundamentacdo do requerimento

Neste campo, o credenciado deve incluir um texto que fundamente de forma clara e
objetiva seu pedido. Devem ser anexados os documentos que dao suporte a essa

fundamentacao.

L

Interface de Requerimentos - Fundamentagcao do requerimento

Quanto melhor for apresentada a fundamentagéo, mais agilidade o interessado tera

em relagao ao resultado da analise.

Mensagens

Quando o requerimento estiver na situagdo 'em analise', o credenciado podera
incluir mensagens e anexar documentos complementares para elucidar duvidas na

analise do INCRA, ou para outro fim pertinente ao requerimento.

F A~

Interface de Requerimentos - Adicionar mensagem
Ao optar por 'Adicionar mensagem' o credenciado tera acesso a interface para
entrada da mensagem e inclusdo de documentos anexos:
L
Interface de Requerimentos - Enviar mensagem
As mensagens enviadas por analistas ou outros envolvidos no requerimento
também serdo apresentadas no campo ‘Mensagens’.
" A

Interface de Requerimentos - Visualizagdo de mensagem

Caso néo seja possivel ver toda a mensagem, clique em .



Prioridade

O campo prioridade deve ser preenchido nos casos em que o detentor do imével
enquadrar-se nos casos previstos no art. 69-A da Lei n® 9.784, de 1999. O

credenciado deve anexar documentacido que comprove o enquadramento.

P A

Interface de Requerimentos - Prioridade

Os requerimentos nesta condigéo serdo direcionados para uma fila especial de
analise de forma a prioriza-los em relagdo aos demais. Caso o INCRA verifique que
a informacao de prioridade é improcedente, o requerimento sera indeferido, sem

que seja feita analise de mérito do mesmo.

Criar Requerimento

Para criar um requerimento, o credenciado devera clicar no botao!?% correspondente
ao tipo de requerimento de interesse (incluir referéncia para a figura). Os tépicos a

seguir orientam a como proceder para criagao de diferentes tipos de requerimentos.

Novo requerimento de certificacao

Ao clicar no botao para criar requerimento de certificagdo |, segue-se para a

pagina referente ao primeiro passo.

No primeiro passo para requerer certificagdo é necessario informar o codigo da
Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) recolhida junto ao Conselho Regional
de Engenharia e Agronomia (CREA)?"! referente ao servico realizado. Em seguida,
deve ser selecionada a planilha eletrénica (arquivo ODS) de dados

georreferenciados e clicar no botédo 'Enviar'.

P A

Requerimento de certificagdo - Passo 1 de 2

Apods o envio da planilha eletrénica, segue-se para o segundo passo do
requerimento, onde é realizada a validagao para verificar se os dados informados

estdo de acordo com os normativos vigentes (item Validagdo). Esse processo pode

retornar o resultado instantaneamente ou demorar alguns minutos!??, dependendo
do tamanho do arquivo. Enquanto estiver ocorrendo a validagao, o credenciado

podera executar outras tarefas, inclusive abrir novos requerimentos.

L

Requerimento de certificagdo - Passo 2 de 2 - Em validagao



Nos casos em que o credenciado aguardar o fim da validagdo sem fechar a pagina,
o sistema apresentara os resultados diretamente na tela. Caso o profissional feche a
pagina antes de finalizar a validagao, ele podera ter acesso ao resultado
consultando os requerimentos de certificagdo, conforme instrugdées contidas no item

Consultar requerimentos de certificagdo do usuario.

Apos a validagao, na pagina do requerimento de certificagao, € possivel ter acesso
a planilha eletrénica de dados georreferenciados para download, visualizar a area

georreferenciada no mapa e conferir o relatério de analise.

Os resultados da validagao sao exibidos na caixa ‘Relatério de Analise’. No exemplo
a seguir foi encontrada incompatibilidade entre o Método de Posicionamento e Tipo

de Vértice para o Tipo de Limite informado na planilha.

L

Resultado de validagao com erro

Nos casos em que houver erro, o credenciado podera cancelar o requerimento,
clicando no bot&o 'Cancelar Envio'. Se o envio nao for cancelado, o profissional
podera acessar novamente o requerimento, conforme detalhado no item Consultar

requerimentos de certificacdo do usuario.

No caso ilustrado abaixo, ndo foi detectado nenhum erro:

P A

Requerimento de certificagdo - Passo 2 de 2 - Validagao concluida sem erros

Quando nao houver detecgao de erro, o credenciado podera solicitar a certificagéo

da area apresentada, clicando no botao 'Solicitar Certificagao':

L

Requerimento de certificagdo - Passo 2 de 2 - Botao Solicitar Certificagdo

Ao clicar no botao 'Solicitar Certificagao', € apresentada uma mensagem para

confirmacgao.

[P A

Mensagem confirmacao da solicitagao de certificagcdao

Sendo confirmada a solicitacdo de certificacao, o sistema realiza novamente a
validagéo. Esta nova validagao é necessaria, para garantir que nao ocorra
sobreposicao (ou qualquer outro tipo de conflito) com uma outra parcela certificada
no periodo entre o envio e a confirmacgé&o da solicitacao de certificagdo. Caso nao
seja detectado nenhum erro, a certificagdo sera processada. Apds a confirmagao da
certificagao, poderao ser geradas imediatamente as pegas técnicas (planta e

memorial descritivo) para concluir o processo no Registro de Iméveis:



Acesso a pegas técnicas apos efetivada a certificagao

A versao dos documentos gerada antes de se efetuar e deferir o requerimento de
registro possui uma ressalva que destaca a exclusiva responsabilidade do
credenciado sobre os dados informados, pois ainda nao foram validados pelo Oficial
de Registro de Imdveis. A confirmagao ou atualizagéo da informagao de registro da
area georreferenciada certificada consiste na verificagdo das informagdes de
proprietario, matricula e confrontantes. Apds o deferimento do requerimento de
registro para a parcela, sera disponibilizada a versdo dos documentos sem a

referida ressalva.

O SIGEF esta preparado para o acesso eletrénico do Cartorio de Registro de
Imédveis, caso seja de interesse do mesmo. Isso automatiza o retorno da informacgao
de que o imovel foi efetivamente registrado e, assim, disponibiliza os documentos

completos para o interessado mais rapidamente.

Novo requerimento de registro

Apos a certificagdo e a efetivagao da descrigdo georreferenciada no cartério de

registro de imoveis é necessario efetuar o requerimento de registro.

Pelo requerimento de registro, o credenciado ou o oficial de registro de imoveis
confirma ou atualiza os dados de matricula e de proprietario referentes a uma
parcela certificada. Os dados informados neste requerimento devem ser aqueles

que estdo atualmente no cartorio de registro de imoveis.

O INCRA efetuara analise do requerimento e, sendo deferido, os dados séo
atualizados no sistema e as pecas técnicas passam a ser disponibilizadas sem

ressalvas em relagdo aos dados de registro.

Para inciar o requerimento, clique no botao para criar requerimento de registro: |

Apos clicar, segue-se para a pagina referente ao requerimento de registro.

Os dados que devem ser preenchidos na pagina sao agrupados por temas:

%]

a) Selecao de parcela

=

b) Mapa da parcela

c) Dados de Registro - Neste campo o usuario deve confirmar ou atualizar o

CNSI23] o nimero da matricula e o(s) proprietario(s).

P A

Dados do Registro

d) Fundamentacéo do requerimento. Neste campo deve ser anexada a

certidao atualizada da matricula (trinta dias) contendo a descrigao certificada.



e) Prioridade

Apo6s o preenchimento de todos os dados, deve se clicar no botdo ;. Ndo sendo
constatados erros de preenchimento, o requerimento é protocolado. Entao é exibido

0 numero de protocolo para acompanhamento:

Novo requerimento de desmembramento

Em elaboragao!

Novo requerimento de remembramento

Em elaboragao!

Novo requerimento de retificacao

Em elaboragao!

Novo requerimento de cancelamento

Sendo constatada falha ou erro na geometria de parcela certificada por meio do
SIGEF, o credenciado ou oficial de registro podem requerer o cancelamento da

parcela certificada.

Para acessar o requerimento de cancelamento o usuario deve clicar no botdo para

criar requerimento de cancelamento: | .

Os dados preenchidos na pagina sao agrupados por temas:

[72)

a) Selecao de parcela

b)

=

apa da parcela

¢) Fundamentacao do requerimento

d) Prioridade

e) ‘Enderego do Proprietario’ - Neste campo o usuario deve informar o
enderego do proprietario da parcela certificada, para que desta forma o

INCRA possa notifica-lo para manifestagdo sobre o requerimento. O usuario



deve buscar o preenchimento com dados corretos, para que nao ocorra falha

em efetivar a notificagao.

P A

Enderego do Proprietario

f) ‘Nova Certificagdo’ - Este campo devera ser preenchido nos casos em que
além de cancelar, tenha-se interesse em certificar uma nova parcela para
substituir aquela que sera cancelada. A validacido dessa parcela ocorre de

maneira analoga a uma certificagcdo comum.

P A

Nova Certificagdo - Requerimento de Cancelamento

Novo requerimento de sobreposicao

O requerimento de sobreposigédo podera ser demandado nos casos em que, ao
enviar uma planilha para certificagao, seja constatada sobreposi¢ao com poligono
nao certificado por meio do SIGEF e que nao seja detectado nenhum outro tipo de

erro na planilha enviada.

[P A

Solicitar andlise de sobreposicdao

O credenciado devera solicitar analise de sobreposi¢ao em duas situagoes:
a) Quando houver convicgao de que:

o os dados contidos na planilha por ele enviada sao fidedignos a area

georreferenciada;

o a sobreposi¢ao ocorre apenas em nivel de representagao

cartografica do confrontante;
o que nao ha conflito em campo;

b) Quando houver interesse em desmembrar uma parcela que néo tenha sido

certificada por meio do SIGEF.

No caso da letra “b”, o credenciado devera enviar uma Unica planilha contento os
dados de todas as parcelas resultantes do desmembramento/parcelamento. Deste

modo, ele devera inserir os dados na planilha conforme item Multiplas parcelas.

Consultar Requerimentos do Usuario



Pelo painel de requerimentos o credenciado tem acesso aos requerimentos ja
abertos por ele. O acesso é realizado por meio de um link contido no texto referente

ao titulo do requerimentol?4.

L

Links para consulta dos requerimentos do usuadrio

Consulta requerimentos de certificacdo do usuario

Ao clicar em |, o usudrio tem acesso aos requerimentos de certificagao ja abertos
por ele. Os requerimentos s&o agrupados conforme a situagéo das planilhas

enviadas:

a) ‘Aprovadas’ - Lista todas as planilhas que foram aprovadas e

consequentemente suas parcelas foram certificadas;

b) ‘Aguardando Validagao’ - Lista as planilhas que foram enviadas e a analise

dos dados ainda nao foi finalizada pelo sistema;

c¢) ‘Aguardando Confirmacgao’ - Lista todos os envios de planilha que nao
foram constatados erros e que o profissional ainda nao solicitou a

certificagao;

d) ‘Com erros’ - Lista todos os envios de planilha em que foram constatados

erros.
[F A
Requerimentos de certificagdo do usudrio
Consulta requerimentos de registro do usuario

Ao clicar em |, 0 usuario tem acesso aos requerimentos de registro ja abertos por

ele. Os requerimentos sdo agrupados conforme a sua situagao:

a) ‘Protocolados’ - Lista todos os requerimentos que foram protocolados pelo

usuario e que a analise ainda nao foi iniciada pelo INCRA,;

b) ‘Em Analise’ - Lista todos os requerimentos cuja analise foi iniciada pelo

INCRA e ainda nao foi concluida;

c) ‘Deferidos’ - Lista todos os requerimentos cuja solicitacao de registro foi

deferida;

d) ‘Indeferidos’ - Lista todos os requerimentos cuja solicitagao de registro foi

indeferida.

Requerimentos de registro do usuario



Consulta requerimentos de desmembramento do usuario
Em elaboragéao!
Consulta requerimentos de remembramento do usuario

Em elaboragao!

Consulta requerimentos de retificacao do usuario

Em elaboragao!

Consulta requerimentos de cancelamento do usuario

Ao clicar em [, o usuario tem acesso aos requerimentos de cancelamento ja
abertos por ele. Os requerimentos sdo agrupados da mesma forma que os

requerimentos de registro.

P A

Requerimentos de cancelamento do usudrio

Consulta requerimentos de sobreposicao do usuario

Ao clicar em [, o usuario tem acesso a todos requerimentos de sobreposi¢ao ja
abertos por ele. Os requerimentos sdo agrupados da mesma forma dos

requerimentos de registro.

P A

Requerimentos de sobreposi¢do do usudrio

NOTIFICACOES

As notificagdes aos credenciados sao realizadas de forma eletrénica, conforme
termo de responsabilidade assinado pelo credenciado: “...As comunicagbes oficiais
relacionadas a Certificagao de Iméveis ocorrerao por meio do SIGEF e substituirdo

as intimacoes postais, pessoais ou por edital. Comprometo-me a consultar



periodicamente as comunicagbes direcionadas a mim, presumindo-se a ciéncia do
seu conteudo apds decorridos 15 dias da sua disponibilizagdo no sistema...”. Elas

sdo enviadas por e-mail e também ficam disponiveis na WEB.

Ao acessar o SIGEF por meio de certificado digital, o credenciado tem acesso as
suas notificacdes. O indicativo de notificagbes esta localizado no canto superior

direito da tela, ao lado da identificagdo do usuario.

P A

Indicativo de notificagoes nao lidas

Ao clicar no link de alerta, o usuario é direcionado para a pagina com as suas
notificagdes. As notificagbes em negrito referem-se aquelas que ainda nao foram
lidas. Para sua melhor organizagao as notificagées podem ser separadas em duas

abas: ‘Entrada’ e ‘Arquivadas’.

P A

Pdgina de notificagbes do usuadrio

VALIDACAO

O SIGEF possui mecanismos de validagdo que verificam se os dados apresentados
na planilha atendem aos normativos vigentes para execugéo dos servigos de

georreferenciamento de imoveis rurais.

Parte das validacbes pode ser executada na planilha mesmo, o que permite

antecipar as corre¢des necessarias, antes de enviar o arquivo para o SIGEF.

Porém, a totalidade das validagbes s6 é executada quando a planilha é enviada ao
sistema. Isso ocorre pois parte delas s6 € possivel em comparagado com os dados ja

existentes no banco de dados. Exemplos:

e Verificagao se a area georreferenciada enviada se sobrepde a alguma outra

ja certificada;

e Se algum vértice ja existe em outra posigéao.

N° Validagao Retorno

Descrigao




Atributos —

valores nulos

Erro

N&o séo
permitidos
valores nulos
(vazios) para os
dados informados
na planilha. Sao
excegdes: Codigo
do Imovel
(SNCR/INCRA),
Cddigo do
Cartério (CNS),
Matricula para os
Tipos de Area
'Em
Regularizacao' e
'Area Especial'.
Os dados de
confrontagao
também permitem
nulos, na
seguinte
condicao: caso
nao haja
matricula para o
confrontante, é
exigido no
minimo o
Descritivo; caso
seja informada
matricula, deve
ser preenchido o

CNS e vice-versa.

Atributos — CPF
/ CNPJ

Erro

Validade de CPF
ou CNPJ.




Atributos — CNS

Erro

O CNS da area
georreferenciada
e dos
confrontantes
deve existir na
base de dados do

SIGEF.

Vértices —
limites de
valores de

coordenadas

Erro

As coordenadas
UTM devem estar
dentro de limites
definidos para a

zona.

Vértices —
cédigo de

credenciado

Erro

A parte inicial do
codigo do vértice
€ composta pelo
cbdigo do
credenciado.
Deve ser
rejeitado o vértice
em que a parte
que identifica o
credenciado ndo
for encontrada
como cédigo de
credenciado no
banco de dados

do SIGEF.

Perimetros —

cruzamentos

Erro

Os perimetros de
uma planilha com
multiplas parcelas
ou com area
encravadal/vazio
interno nao

devem se cruzar.




Perimetros —
sistemas de

referéncia

Erro

Todas as abas de
perimetro
informadas numa
planilha com
multiplas parcelas
ou com area
encravadal/vazio
interno devem
possuir 0 mesmo
sistema de

referéncia.

Vértices —
unicidade na

planilha

Erro

O cdédigo de
vértice ndao pode
se repetir em uma
listagem de
vértices de uma

aba de perimetro.

Vértices —

cédigo

Erro

O cédigo de
vértice deve
atender ao
padréao definido
em norma.
Confira item

Vértice.

10
(http://markable.in/Preenchimento%20da%20Planilha#Vértice)

Vértices —

sequéncia

Erro

Os vértices
devem ser
informados no
sentido horario,
conforme item
Dados de

vértices.




11 Vértices — Erro Se o cddigo de
posicao vértice ja existir
na base de
dados, deve ser
apresentado com
as mesmas
coordenadas ja
certificadas.
12 Vértices — Erro Caso outro
unidade vértice for
posicional informado com as

mesmas
coordenadas de
outro ja existente
no banco de
dados, com
codigo diferente,
esta validagao

retorna Erro.




13

Limites —
mesmo tipo na

mesma posicao

Alerta ou

Erro

Para o envio de
planilhas em lote
(previso para
itens contratados
pela
Administracao
Pudblica), ndo é
permitido que
limites comuns,
informados em
parcelas
diferentes,
possuam tipos
diferentes. Para o
envio individual,
se uma nova
parcela for
confrontante a
uma ja certificada
e o tipo de limite
informado for
diferente, o
sistema emite um

Alerta.

14

Parcela —
sobreposigao
com parcela

certificada

Erro
(cabe

analise)

Uma parcela ndo
pode se sobrepor
aoutra
certificada. Em
caso de
sobreposigao
com uma parcela
certificada pelo
Sistema Nacional
de Certificagao de
Imoéveis (SNCI), o
credenciado pode
requerer analise

da situagao.




15

Parcela —
sobreposi¢ao
com parcela

certificada

Erro
(cabe

analise)

Caso haja
sobreposicao
com area
destinada mas
néo certificada, o
6rgao
responsavel pode
ser consultado
para analise. As
areas destinadas
e nao certificadas
podem ser:
Unidades de
Conservacgao,
Terras Indigenas,
Assentamentos e
Territorios

Quilombolas.

16

Atributos — tipos

de limite

Erro

Os tipos de limite
informados nao
devem ser
diferentes dos
previstos no
Manual de
Limites e

Confrontagoes.

17

Atributos —
métodos de

posicionamento

Erro

Os métodos de
posicionamento
devem ser
apresentados
conforme o
Manual de

Posicionamento.




18

Veértices —
desvio padréao

(sigma)

Erro

As resultantes de
desvio padrao
para os vértices
georreferenciados
nao podem
extrapolar os
limites definidos
na NTGIR 32

edicao.

19

Limites —

confrontante

Erro

As informagdes
de CNS e
Matricula,
confrontantes de
uma parcela ja
certificada e com
Requerimento de
registro deferido,
devem ser

coincidentes.

20

Compatibilidade
entre tipo de
vértice, tipo de
limite e método
de

posicionamento

Erro

Verifica a
compatibilidade
entre tipo de
vértice e método
de
posicionamento
para o limite
indicado na
planilha. Emite
Erro caso a
compatibilidade
nao esteja
prevista nos
Manuais Técnicos
de Limites e
Confrontagdes e

Posicionamento.




21

Perimetro —
validade

geomeétrica

Erro

O poligono
resultante da
ordem dos
vértices deve ser
valido. Casos de
construgéo
invalida: onde um
limite cruza com
outro do mesmo
poligono (erro
comum quando
ha problema de
ordenacéao de

vértices)

22

Parcela —
posicao relativa

a municipio

Alerta ou

Erro

O municipio
informado na
planilha confere
com a posi¢ao da
area
georreferenciada.
A referéncia de
areas municipais
€ a malha digital
municipal
disponibilizada
pelo IBGE. Ao
verificar distancia
de até 50 km em
relagao a
referéncia o Sigef
emite um Alerta.
Se for maior que
50 km, emite

Erro.




23

Perimetro —

sentido

Erro

Os vértices
devem ser
informados no
sentido horario,
conforme item
Dados de

vértices.

24

Vértices —
inicial mais ao

norte

Erro

Primeiro vértice
da descrigdo do
perimetro deve
ser 0 mais ao
norte (se houver
outro na mesma
latitude
geodésica,
devera iniciar
pelo mais a

oeste).

25

Atributos —
CPF/CNPJ e
Nome/Razéo

Social

Erro

Ao enviar uma
planilha com
detentor ja
presente na base
de dados do
SIGEF,
CPF/CNPJ e
Nome/Razao
Social devem
coincidir. Caso
haja equivoco
nos dados ja
certificados,
podera ser
corrigido por meio
dos
Requerimentos
de Registro ou

Retificacéo.




SIGLAS E CONCEITOS

Aba da planilha

Folha da planilha de dados georreferenciados em que sao inseridos os dados da

area medida.
Area georreferenciada

Corresponde ao total de superficie terrestre descrita pelo credenciado responsavel
técnico na planilha de dados georreferenciados. Pode ser composta de uma ou mais

parcelas, com ou sem vazios internos.
Credenciado

Profissional habilitado por conselho profissional e cadastrado no INCRA para

execugao de servigo de georreferenciamento de iméveis rurais.
e-Ping

Padrdes de Interoperabilidade do Governo Eletronicol?2l.

ODF

Significa Formato aberto de documento, do inglés: Open Document Formati?8l. A
planilha de dados georreferenciados utilizada pelo SIGEF possui o formato de
arquivo ODS, Open Document Sheet, que significa “documento aberto de planilha”.
A adogéao de padrdes abertos e conhecidos é importante, pois garante acesso ao
conteudo do arquivo, mesmo que o software utilizado tenha sido descontinuado.
Isso confere seguranca, independéncia e permite a interoperabilidade. Essa
caracteristica também esta de acordo com os padrdes definidos pelo Governo

Eletrénico: a arquitetura e-Ping.
Planilha de dados georreferenciados

Planilha no formato ODS, padrao ODF, que representa a area georreferenciada pelo

credenciado. E o formato de entrada de dados para o SIGEF.

[1] Utilizando-se a certificagao digital, as declaragdes prestadas no sistema presumem-se
verdadeiras em relagdo aos signatarios, na forma do art. 219, da Lei 10.406, de 10 de janeiro de

2002 - Codigo Civil.

[2] Mais informagdes em http://www.iti.gov.br/icp-brasil e

https://ccd.serpro.gov.br/egba/docs/perguntas.htm



[3] Disponiveis em http://www.iti.gov.br/index.php/icp-brasil/irepositorio (AC SERPRO - RFB v3).

[4] O navegador Mozilla Firefox requer um processo de instalagéo especifico. Consulte a

documentacgao do fabricante do dispositivo para utiliza-lo.

[5] A interface pode mudar de acordo com o navegador utilizado.

[6] Caso seja necessaria, a senha para desbloqueio da planilha € p14n11h4#51g31.

[7] Para a certificagio podera ser informado como detentor a pessoal (fisica ou juridica) constante na
matricula/transcricdo ou aquela que possua um titulo de dominio que permita o registro da area em
seu nome. Exemplo: A matricula 365 do Cartério de Registro de Iméveis de Uberaba-MG esta
registrada em nome de Jodo Silva. Esta propriedade imobiliaria foi vendida por meio de uma escritura
publica de compra e venda para o senhor Raimundo Nonato. Na planilha podera ser informado como

proprietario Jodo Silva ou Raimundo Nonato.

[8] Nos casos de certificagdo o campo 'Situagao' deve ser 'Imével Registrado' ou 'Area Titulada nao

Registrada’.

[9] Nao cabe certificagdo em areas nao tituladas

[10] O codigo do imével é obrigatorio para areas registradas e tituladas ainda nao registradas.

[11] http://www.cnj.jus.br/corregedorialjustica_aberta/ (opgéo de serventias extrajudiciais)

[12] Devem ser informados apenas os nimeros das matriculas ou transcrigdes, ndo devendo ser

informados os numeros da(s) folha(s) e do livro onde esta registrado o imével.



[13] Nos casos de remembramento que envolva parcela certificada por meio do SIGEF, devera

seguir as orientagdes contidas no item Novo requerimento de remembramento.

[14] Nos casos em que houver interesse em remembrar areas contiguas, constantes em titulos
distintos (cuja fusdo seja juridicamente possivel) e que nenhuma delas tenha sido certificada por
meio do SIGEF, o credenciado podera optar por certificar diretamente a parcela correspondente a
soma das areas. Nesses casos havera apenas uma aba de perimetro e no campo destinado a
matricula devem ser informados os nimeros das matriculas/transcri¢des de todas as areas

envolvidas, separados por virgula.

[15] Um dos casos em que esta situagio podera ser usada € aquele em que se tenha interesse em
desmembrar/parcelar uma area ainda nao certificada pelo SIGEF. Para efetuar esse tipo de
desmembramento/parcelamento, o credenciado devera optar por novo requerimento de certificagao,

conforme item Novo requerimento de certificagdo.

[16] No caso de parcela com vazio interno (area encravada), as abas de perimetro que descrevem o

lado externo e interno do poligono devem possuir 0 mesmo numero.

[17] Nos casos em que houver dois ou mais vértices situados exatamente sobre a mesma

coordenada geodésica mais ao norte, devera se inciar pelo vértice mais a oeste.

[18] Para fins deste manual, coordenadas geodésicas e coordenadas geogréficas estdo sendo
adotadas como sindnimos, destacando-se que nos servicos de georreferenciamento de iméveis
rurais as coordenadas sao referenciadas ao Sistema Geodésico Brasileiro cujo modelo adotado para

a Terra é um elipséide.

[19] Distancia contada sobre a normal entre o ponto de interesse e o elipsoide.

[20] O requerimento referente a analise de sobreposigéo ndo ¢ criado por meio de um bot&o contido
na pagina de Requerimentos. O item Novo requerimento de sobreposicao, traz orientagdes de como

efetuar requerimentos de anadlise de sobreposicao.



[21] A mesma combinagédo de numero de ART e CREA n&o pode ser utilizada por profissionais
diferentes. Caso seja informada uma combinagéo ja utilizada por outro profissional, o SIGEF n&o

aceitara o envio.

[22] Em testes o SIGEF analisou uma parcela com mais de 3,5 mil vértices em cerca de 19 minutos.

[23] Se o im6vel estiver na situagéo contemplada no inciso Il do Art. 169 da Lei 6.015/73, devera ser

informado o CNS dos cartérios envolvidos bem como os nimeros das matriculas em cada cartério.

[24] Os numeros que est&o ao lado dos titulos dos requerimentos indicam a quantidade de

requerimentos na situagao 'Aguardando Confirmacao' (Certificagdo) e 'Em analise' (outros).

[25] Detalhes em: http://www.governoeletronico.gov.br/acoes-e-projetos/e-ping-padroes-de-

interoperabilidade

[26] Mais informagdes em: http://br.odfalliance.org/

Informacoes de Acesso

O SIGEF esta habilitado para acesso de todos os usuarios desde que se observe as seguintes condi¢des técnicas:
A. Utilizar certificado até a cadeia V5;

B. Utilizar navegadores de preferéncia até as seguintes versdes:
o Google Chrome - 55.0.2883.87.
o Firefox - 51.0.1.
o Internet Explorer 11 - 11.0.9600.18537.
C. Procedimento para atualizar a cadeia da Autoridade Certificadora Raiz Brasileira v5 Clique Aqui (/sobre/acesso/#v5)

|+.Logo incra (http://www.incra.gov.br) |, "Logo mda (http://www.mda.gov.br)



